
Procedura zapewnienia bezpieczeństwa 
w Publicznym Przedszkolu nr 1 Czańcu

obwiązująca od 1 kwietnia  2022r zgodna z wytycznymi GIS

Podstawa prawna:

1. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  z  dnia  12  sierpnia  2020r  w  sprawie  czasowego
ograniczenia  funkcjonowania  jednostek  systemu  oświaty  w  związku  z  zapobieganiem,
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID -19 ( Dz.U. z  2020r, poz. 1389)

2. Rozporządzenie  Ministra  Edukacji  Narodowej  z  dnia  29  kwietnia  2020  r.  zmieniające
rozporządzenie  w sprawie  szczególnych  rozwiązań  w  okresie  czasowego  ograniczenia
funkcjonowania  jednostek  systemu   oświaty  w związku  z  zapobieganiem,  przeciwdziałaniem  i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.z 2020r. Poz 1394).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r. zmieniające rozporządzenie
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( Dz.U z
2020r, poz. 1386)

4. Komunikat MEN z 29.04.2020r
5. Wytyczne MEN dla przedszkoli,oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i  innych form

wychowania przedszkolnego .
6. Wytyczne  przeciwepidemiczne  Głównego  Inspektora  Sanitarnego  z  dnia  31  marca  2022r.  dla

przedszkoli,  oddziałów  przedszkolnych  w  szkole  podstawowej  i  innych  form  wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3

ROZDZIAŁ I
CEL PROCEDURY

                                                                     
1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postępowania z dziećmi zdrowymi i  potencjalnie

chorymi oraz ustalenie planów higieny w przedszkolu tak,  aby zdrowe dzieci  nie były narażane
na niebezpieczeństwo zarażenia się od dziecka chorego lub ustalenie działań, które zminimalizują
to ryzyko.

2. Niniejsza procedura jest tylko wytyczną do postępowania, jednak wszystko jest kwestią zdrowego
rozsądku, rozmów i współpracy z rodzicami.

3. Podstawowym celem organu prowadzącego przedszkole jest zapewnienie dzieciom bezpieczeństwa
i utrzymanie higienicznych warunków w placówkach.

4. Bezpieczeństwo wychowanków może być zagrożone, gdy zdrowe dzieci kontaktują się z chorymi
w grupie.

ROZDZIAŁ II
PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

1. Przedmiotem procedury jest:
1. określenie zasad higieny w przedszkolu
2. określenie zadań pracowników przedszkola



3. określenie zadań dyrektora
4. określenie zadań rodziców 
5. określenie zasad postępowania z dzieckiem w okresie epidemii
6. określenie zasad postępowania z dzieckiem oraz pracownikiem, gdy wystąpią objawy choroby

2. Zakres  stosowania  procedury  dotyczy  wszystkich  pracowników  placówki  przedszkola,
wychowanków przedszkola, a także rodziców i opiekunów prawnych wychowanków placówki.

ROZDZIAŁ III
ORGANIZACJA OPIEKI W PRZEDSZKOLU

1. W sali, w której przebywa grupa należy usunąć przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie
uprać lub zdezynfekować (np. pluszowe zabawki,, itp) . Jeżeli do zajęć wykorzystywane są przybory
sportowe (piłki, skakanki, obręcze, itp.) należy je dokładnie czyścić lub dezynfekować .

2. Rodzice/opiekunowie dzieci,  które do placówki  przyniosą zabawkę,  powinni  zadbać o regularne
czyszczenie / pranie /ew. dezynfekcję zabawki. 

3. Zaleca  się  wietrzyć  sale,  części  wspólne  (korytarze)  przynajmniej  w  czasie  gdy  dzieci  nie
przebywają w sali oraz, w razie potrzeby, również w czasie zajęć. 

4. Rekomenduje się zapewnić taką organizację pracy i jej koordynację, która uniemożliwi nadmierne
grupowanie się osób (dzieci). 

5. Rodzice zobowiązani są do podania danych kontaktowych, w celu szybkiej komunikacji z rodzicami
bądź opiekunami dziecka .

6. Rekomenduje się aktywność fizyczną u dzieci poprzez m.in. korzystanie przez dzieci z pobytu na
świeżym powietrzu.

7. Sprzęt na placu zabaw  powinien być raz dziennie dezynfekowany z użyciem detergentu , a jeśli nie
ma takiej możliwości należy zabezpieczyć go przed używaniem.

8.  Na  czas  pracy  przedszkola  w  czasie  epidemii,  drzwi  wejściowe  do  budynku  przedszkola  są
zamykane.  Do kontaktu z przedszkolem służy dzwonek.

9. W przedszkolu nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa – zarówno przez dzieci, jak i nauczycieli.
Nie ma jednak przeszkód, aby korzystać z takiej formy zabezpieczenia.

10. Przy  wejściu  do  przedszkola  znajduje  się  płyn  do  dezynfekcji  rąk,  z  którego  obowiązana  jest
skorzystać każda dorosła osoba wchodząca do przedszkola.

11. W przypadku odbywania przez dziecko okresu adaptacyjnego w placówce rodzic/opiekun za zgodą
dyrektora placówki może przebywać na terenie placówki z zachowaniem środków ostrożności (tylko
osoba zdrowa). 

ROZDZIAŁ IV
  ZADANIA PRACOWNIKÓW PRZEDSZKOLA

      
Każdy pracownik placówki zobowiązany jest:

1. Stosować zasady profilaktyki zdrowotnej:
1. Regularnego mycia rąk przez 20 sekund mydłem i wodą lub środkiem dezynfekującym zgodnie

z instrukcją zamieszczoną w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,,



2. Kasłania, kichania w jednorazową chusteczkę lub wewnętrzną stronę łokcia,
2. Unikania kontaktu z osobami, które źle się czują,
3. Dezynfekować ręce niezwłocznie przed wejściem do budynku placówki,
4. Informować dyrektora lub osobę go zastępującą o wszelkich objawach chorobowych dzieci,
5. Postępować zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczeństwa
6. Zaleca się, aby personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej ograniczyli

kontakty z dziećmi oraz nauczycielami. 

Zadania pracowników obsługi:

Procedury postępowania woźnych

1. Odbieranie  /  od  rodzica  dziecka,  mycie  rąk  i  doprowadzenia  do  sali  oraz  przekazanie  dziecka
rodzicowi/opiekunowi po południu. 

2. Dezynfekcja zabawek, sprzętów, pomieszczeń, mebli.
3. Prace porządkowe ze szczególnym uwzględnieniem czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji

powierzchni  dotykowych,  poręczy,  klamek  i  powierzchni  płaskich,  w  tym  blatów  w  salach  
i pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatury, włączników.

4.  Przeprowadzając dezynfekcję należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta.
5. Należy zapewnić bieżącą dezynfekcję  toalet dzieci  i pracowników.
6. Używać środków ochrony osobistej – rękawiczki, fartuchy.
7. Pranie odzieży-fartuchów.
8. Prasownie odzieży.
9. W razie konieczności obowiązki woźnych wykonuje inny pracownik wyznaczony przez dyrektora.

Procedury postępowania pomocy wychowawczej

1. Wietrzenie sal i części wspólnych w czasie przerwy oraz w razie potrzeby w czasie zajęć,
2. Rozdawanie posiłków  z użyciem środków ochrony osobistej ( rękawiczki jednorazowe)
3. Mycie stołów, krzeseł z użyciem środków myjąco-dezynfekujących,
4. Wychodzenie z każdym dzieckiem do toalety w miarę potrzeby i dopilnowanie aby dziecko umyło

ręce,
5. Zakładanie fartuchów podczas pomocy dzieciom w czasie zabiegów higienicznych w razie potrzeby.
6. Dostarczanie wszystkich posiłków i naczyń do jadalni,
7. Dostarczanie wszystkich posiłków i naczyń do jadalni, porządkowanie jadalni oraz zabezpieczenie

brudnych naczyń celem przekazania do zmywalni,
8. Przygotowanie zabawek i przyborów do dezynfekcji i utylizacji.

Procedury postępowania w kuchni

1. Zachować szczególną ostrożność  dotyczącą zabezpieczenia epidemiologicznego. 
2. Dezynfekcja stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz

sztućców.
3. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze

minimum 600 C lub je wyparzyć.
4. Stosowanie  zasad  zdrowego  odżywiania  i  pamiętanie  o  nawodnieniu  organizmu  (stosowaniu

zróżnicowanej diety, unikaniu wysoko przetworzonej żywności, jedzeniu warzyw). 



Procedury przyjęcia towaru przez intendenta

1. WARZYWA  I  OWOCE
Zapakowany  towar  zostanie  dostarczony  z  tyłu  budynku  do  wejścia  do  piwnicy.  Następnie
przeniesiony  przez  odpowiednio  zabezpieczonego  pracownika  do  magazynu  warzyw  i  owoców
znajdującego  się  w piwnicy.  Stamtąd,  w zdezynfekowanym wiaderku,  dostarczony  do  obieralni
 i umyty.

2. MLEKO  I  PRODUKTY  Z  MLECZARNI
Zapakowany towar zostanie dostarczony z tyłu budynku do wejścia towarowego. Następnie zostanie
zdezynfekowany  i  przeniesiony  przez  odpowiednio  zabezpieczonego  pracownika  do  magazynu
produktów suchych i włożony do oznaczonej lodówki.

3. MIĘSO  I  WĘDLINY
Zapakowany towar zostanie dostarczony z tyłu budynku do wejścia towarowego. Następnie zostanie
zdezynfekowany  i  przeniesiony  przez  odpowiednio  zabezpieczonego  pracownika  do  magazynu
produktów suchych i włożony do odpowiedniej lodówki.

4. PIECZYWO
Zapakowany towar zostanie dostarczony z tyłu budynku do wejścia towarowego. Następnie zostanie
zdezynfekowany  i  przeniesiony  przez  odpowiednio  zabezpieczonego  pracownika  do  magazynu
produktów suchych na wydzielone miejsce.

5. POZOSTAŁE ARTYKUŁY  SPOŻYWCZE
Zapakowany towar zostanie dostarczony z tyłu budynku do wejścia towarowego. Następnie zostanie
zdezynfekowany  i  przeniesiony  przez  odpowiednio  zabezpieczonego  pracownika  do  magazynu
produktów suchych. 
JAJA zostaną dostarczone do wejścia do piwnicy, a następnie przeniesione do naświetlacza UV.
Zdezynfekowane włożone będą do wydzielonej w magazynie lodówki.

6. Codzienne mycie i dezynfekcja urządzeń chłodniczych i pomieszczeń.

Zadania nauczycieli:

Procedury postępowania nauczycieli

1. Przyjmowanie dzieci w sali od woźnych
2. Organizacja zajęć opiekuńczych
3. Wietrzenie sal w razie potrzeby w czasie zajęć oraz gdy nie przebywają w sali dzieci 
4. Przygotowywanie zabawek i przyborów do dezynfekcji
5. Zapoznanie  dzieci  z  zasadami  bezpiecznego  pobytu  w  przedszkolu  i  czuwanie  nad  jego

egzekwowaniem (sala, łazienka, szatnia, plac zabaw)
6. Nauczyciele  przypominają  dzieciom  o  konieczności  zachowania  higieny,  w  tym  o  częstym  i

regularnym myciu rąk – zwłaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z
zajęć  na  świeżym  powietrzu.  W tym  celu  przeprowadzają  pokaz  mycia  rąk.  Zwracają  również
dzieciom uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania.

7. W miarę możliwości planowanie takiej  organizacji pracy, która uniemożliwi stykanie się ze sobą
poszczególnych grup dzieci (np. różne godziny zabawy w ogrodzie).    

Zadania dyrektora 

Dyrektor zapewnia:
1. sprzęt,  środki czystości i  do dezynfekcji,  które zapewnią bezpieczne korzystanie  z pomieszczeń

przedszkola, placu zabawa oraz sprzętów, zabawek znajdujących się   w przedszkolu;



2. płyn do dezynfekcji rąk - przy wejściu do budynku, na sali zabaw oraz w miejscu przygotowywania
posiłków, a także środki ochrony osobistej, w tym rękawiczki, maseczki ochronne dla pracowników
odbierających rzeczy, produkty od dostawców zewnętrznych oraz personelu sprzątającego;

3. plakaty  z  zasadami  prawidłowego  mycia  rąk  w  pomieszczeniach  sanitarno-higienicznych  oraz
instrukcje dotyczące prawidłowego mycia rąk przy dozownikach z płynem;

4. pomieszczenie lub wyznaczone miejsce  do izolacji osoby, u której stwierdzono objawy chorobowe,
wyposażone w środki ochrony indywidualnej ( środki myjące, preparaty dezynfekujące)

5. pełną  informację  dotyczącą  stosowanych  metod  zapewniania  bezpieczeństwa  i  procedur
postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom;

6. nadzoruje prace porządkowe wykonywane przez pracowników przedszkola zgodnie z powierzonymi
im obowiązkami;

7. dba o to by w salach, w których spędzają czas dzieci nie było zabawek, przedmiotów, których nie da
się skutecznie zdezynfekować;

8. prowadzi komunikację z rodzicami dotyczącą bezpieczeństwa dzieci w placówce;
9. kontaktuje się z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi – telefonicznie,  

w  przypadku  stwierdzenia  podejrzenia  choroby  u  ich  dziecka  lub  może  zlecić  to  innym
pracownikom przedszkola

10. współpracuje ze służbami sanitarnymi;
11. instruuje  pracowników o  sposobie  stosowania  procedury  postępowania  na  wypadek  podejrzenia

zakażenia;
12. zapewnia  taką  organizację,  która  uniemożliwi  w  miarę  możliwości   stykanie  się  ze  sobą

poszczególnych grup dzieci
13.  informuje  rodziców  o  obowiązujących  w  przedszkolu  procedurach  postępowania  na  wypadek

podejrzenia zakażenia za pomocą ustalonych sposobów komunikacji 
14. opracowuje procedury i przekazuje je pracownikom obsługi, nauczycielom i rodzicom

ROZDZIAŁ V
ZADANIA  RODZICÓW 

1. Rodzice  przyprowadzają  do  przedszkola  TYLKO  DZIECI  ZDROWE.  KATAR  TO  TAKŻE
CHOROBA. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekły katar lub kaszel) rodzice
są  zobowiązani  do  przedłożenia  zaświadczenia  lekarskiego  stwierdzającego  alergię  powodującą
takie objawy.

1. Rodzice zobowiązani są do natychmiastowego odebrania dziecka z placówki w razie wystąpienia
jakichkolwiek oznak chorobowych, które wystąpiły w czasie pobytu w placówce . 

2. W  celu  zapewnienia  bezpiecznych  i  higienicznych  warunków  pobytu  dzieci  w  przedszkolu
nauczycielka może nie przyjąć dziecka, u którego widać wyraźne objawy infekcji.

3. Rodzice mogą wchodzić  z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej przedszkola z zachowaniem
zasady – 1 rodzic z dzieckiem . Zaleca się higienę rąk.

4. Dzieci do przedszkola przyprowadzane/odbierane są przez osoby zdrowe .
5. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno

przyprowadzać dziecka do przedszkola.
6. Do placówki dzieci należy przyprowadzić do godziny 8:20. między godziną 8:20-9:00 (czas posiłku)

placówka nie będzie przyjmowała dzieci z uwagi na przygotowywanie się do śniadania.
7. Rodzice  przyprowadzający/odbierający   dziecko  stosują  się  do  wytycznych  placówki  

W tym celu ustala się:



1. dziecko  odbierane  i  wydawane  będzie  z  części  wspólnej  przedszkola  przez  personel
przedszkolny;

2. w części wspólnej  może przebywać 5 rodziców/opiekunów;
3. przed wejściem do przedszkola należy dokonać dezynfekcji rąk;
4. Zabrania się przechodzenia poza wyznaczony obszar wspólny 
5. Rodzic /opiekun rozbiera dziecko w części wspólnej i przekazuje pracownikowi obsługi.
6. Po odebraniu od rodzica/opiekuna dziecko przyprowadzane jest przez personel przedszkolny do

łazienki i po zabiegu higienicznym przekazywane nauczycielowi.
7. Następnie dziecko wprowadzane jest do sali
8. Chcąc  przyprowadzić/  odebrać  dziecko  należy  zadzwonić  dzwonkiem  przy  drzwiach

wejściowych.
9. Odbierając  dziecko   części  wspólnej  może  znajdować  się  5  rodziców,  kolejny  rodzic  musi

poczekać na   odbiór swojego dziecka przed wejściem do budynku 
10. Opuszczając  placówkę  dziecko  odprowadzane  jest  do  rodzica/opiekuna  prawnego/osoby

upoważnionej  przez pracownika przedszkola, który oczekuje w części wspólnej. 
8. Opiekunowie powinni  przestrzegać obowiązującego regulaminu placówki  w szczególności  zasad

związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym. 

ROZDZIAŁ VI
HIGIENA, MYCIE I DEZYNFEKCJA POMIESZCZEŃ ORAZ POWIERZCHNI

1. Rodzice/opiekunowie  oraz  pracownicy  przedszkola  powinni  zdezynfekować  dłonie  przed
wejściem .

2. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować,  aby  robiły  to  dzieci, szczególnie
po przyjściu do przedszkola,  przed jedzeniem i   po  powrocie  ze  świeżego powietrza,  po
skorzystaniu  z  toalety.

3. Dwa razy dziennie należy poddać dezynfekcji ciągi komunikacyjne, powierzchnie dotykowe -
poręcze,  klamki,  wyłączniki  oraz  powierzchnie  płaskie,  w  tym  blaty  w  salach
 i w pomieszczeniach spożywania posiłków. W razie konieczności częściej.

4. Przeprowadzając dezynfekcję należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na
opakowaniu  środka  do  dezynfekcji.  Ważne  jest  ścisłe  przestrzeganie  czasu  niezbędnego  do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów, tak  aby dzieci nie były narażone na
wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.

5. Personel  opiekujący   się   dziećmi   i   pozostali   pracownicy   powinni   być   zaopatrzeni w
indywidualne   środki   ochrony   osobistej   -  jednorazowe   rękawiczki,
 a  także  fartuchy  z  długim rękawem (do  użycia  w  razie  konieczności  np.  przeprowadzania
zabiegów higienicznych u dziecka - adekwatnie do aktualnej sytuacji).

6. Należy przeprowadzać bieżącą dezynfekcję toalet personelu i dzieci.



ROZDZIAŁ VII
PRZYGOTOWYWANIE  I  SPOŻYWANIE  POSIŁKÓW

1. Przy  organizacji  żywienia(  kuchnia)  w  instytucji   stosuje  się  obok   warunków  higienicznych
wymaganych   przepisami  prawa  odnoszących   się  do  funkcjonowania  żywienia  zbiorowego,
dodatkowo  wprowadza  się  zasady  szczególnej  ostrożności  dotyczące  zabezpieczenia
epidemiologicznego pracowników:

1. częste dezynfekowanie powierzchni i sprzętów co najmniej 2 razy dzienne 
2. utrzymanie  wysokiej   higieny,   mycia i  dezynfekcji  stanowisk pracy,  opakowań produktów,

sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców.
2. Korzystanie  z  posiłków musi  być  bezpieczne,  w miejscach  do  tego  przeznaczonych,  zaleca  się

czyszczenie blatów stołów i poręczy krzeseł  w  każdej  grupie.
3. Wielorazowe   naczynia   i   sztućce    należy   myć   w   zmywarce  z  dodatkiem  detergentu,  

w temperaturze  minimum 60°C lub je wyparzać.
4. Zabezpieczać naczynia stołowe, sztućce, posiłki przed, w trakcie oraz po wydawaniu  i przekazać

uprawnionym do tego pracownikom.

Podejrzenie zakażenia dziecka/pracownika

1. Do  pracy  w  podmiocie  powinny  przychodzić  jedynie  osoby  bez  objawów  chorobowych
sugerujących infekcję dróg oddechowych lub chorobę zakaźną.

2.  Konieczne jest  aby do placówki przychodziły dzieci bez objawów choroby infekcyjnej lub
sugerujących chorobę zakaźną. Dotyczy to także ich opiekunów. 

3. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy objawów choroby zakaźnej
dyrektor  placówki  odsuwa  go  od  wykonywanych  czynności,  jeśli  jest  taka  konieczność  wzywa
pomoc medyczną. 

4. W przypadku  zaobserwowania  niepokojących  objawów choroby  u  dziecka  należy  niezwłocznie
skontaktować się z rodzicem/opiekunem, w celu ustalenia dalszego toku postępowania. 

5. Zaleca się ustalenie miejsca, w którym przebywała osoba z niepokojącymi objawami sugerującymi
infekcję lub chorobę zakaźną oraz przeprowadzenie dodatkowego sprzątania zgodnie z procedurami
podmiotu,  a  także umycie/zdezynfekowanie  powierzchni  dotykowych (klamki,  poręcze,  uchwyty
itp.). 

Przepisy końcowe 

1. Procedura  bezpieczeństwa  obowiązuje  w  przedszkolu  od  dnia  1  kwietnia   2022r  do  czasu  jej
odwołania.


